Утверждено  распоряжением Главы 

Осичковского сельского поселения

                                                                                          от 23.05.2006г. №51-р

ДОЛЖНОСТНАЯ  ИНСТРУКЦИЯ № 8

Уборщика(цы) служебных помещений, 

курьера Администрации Осичковского сельского поселения

1.Общие положения

1.1.Уборщик служебных помещений, курьер Администрации Осичковского сельского поселения назначается и освобождается от  должности  распоряжением Осичковского сельского поселения. На период отпуска, временной нетрудоспособности уборщика(цы) Администрации Осичковского сельского поселения обязанности могут быть возложены на временных рабочих. Временное использование рабочих осуществляется на основании распоряжения Главы Осичковского сельского поселения, изданного с соблюдением требований Законодательства о труде.
1.2. Уборщик(ца) Администрации сельского поселения непосредственно подчиняется Главе Осичковского сельского поселения, а в его отсутствие специалисту по общим вопросам Осичковского сельского поселения.

1.3.В своей работе уборщик(ца) Администрации сельского поселения руководствуется должностной инструкцией, правилами внутреннего распорядка, правами и нормами охраны труда, техники безопасности  и противопожарной защиты, распоряжением Главы Осичковского сельского поселения.
2 Основные обязанности.
Уборщик(ца) Администрации сельского поселения обязан:

2.1.Содержать в чистоте здание Администрации Осичковского сельского поселения и закрепленную территорию Администрации Осичковского  сельского поселения.

2.2.Оповещать, разносить повестки гражданам, которые приглашаются Главой Осичковского сельского поселения на собеседование.
2.3.В период отопительного сезона осуществлять  контроль за работой отопительного бытового прибора на природном газе.

2.4. Незамедлительно сообщать Главе Осичковского сельского поселения о неисправностях отопления, освещения, запорных устройствах.

3.Права

Уборщик(ца) имеет право в пределах своей компетенции

3.1. Вносить предложения по совершенствованию своей работы.

4.Ответственность
Уборщик(ца) Администрации сельского поселения несет ответственность:
4.1. За ненадлежащее исполнение распоряжений Главы Осичковского сельского поселения, специалиста по общим вопросам, должностных обязанностей согласно Правил внутреннего распорядка, Закона о труде.
4.2. За нарушение Правил пожарной безопасности, охраны труда привлекается к административной ответственности, предусмотренной Правилами  внутреннего распорядка и административным Кодексом Р.Ф. Волгоградской области.

4.3. За причинение ущерба  зданию Администрации  сельского поселения, имуществу в результате ненадлежащего исполнения своих обязанностей несет материальную ответственность в порядке и в пределах, предусмотренных гражданским Законодательством.

С инструкцией ознакомлена _______________________________________________
                                                    ( роспись)                          (дата)
