П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИЯ  ОСИЧКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ РУДНЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

от 12.04.2017 года                           № 35 

Об утверждении  Административного регламента 

предоставления  муниципальной услуги: "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  в аренду гражданам и юридическим лицам для целей , не связанных со строительством»
Во исполнение требований Федерального Закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Администрации Осичковского сельского поселения Руднянского  муниципального района от 14.07.2011 N 42 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставляемых Администрацией Осичковского сельского поселения Руднянского муниципального района муниципальных услуг»   Администрация Осичковского сельского поселения  постановляет:

      1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги " Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности в аренду гражданам и юридическим лицам для целей , не связанных со строительством»"   согласно приложению.

2. Настоящее постановление подлежит обнародованию и размещению на официальном сайте Администрации  Осичковского сельского поселения Руднянского муниципального района Волгоградской области в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания и подлежит обнародованию.

    Глава Осичковского 

    сельского поселения                                                            Т.В. Гладких
Приложение
к постановлению администрации 

Осичковского сельского

поселения  от 12.04.2017 г . № 35
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, В АРЕНДУ ГРАЖДАНАМ И ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ ДЛЯ ЦЕЛЕЙ, НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ»
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента
            1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в аренду гражданам и юридическим лицам для целей , не связанных со строительством»

(далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и действий, осуществляемых Администрацией Осичковского сельского поселения Руднянского  муниципального района Волгоградской области (далее – Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей
1.1.1. Заявителями могут быть граждане РФ, юридические лица РФ, иностранные граждане, иностранные юридические лица, лица без гражданства, имеющие намерение получить в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду  земельные участки из состава земель, находящихся в муниципальной собственности Осичковского сельского поселения  для целей, не связанных со строительством, в соответствии с действующим законодательством.
1.1.2. От имени физических лиц могут подавать заявку: 

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.1.3. От имени юридических лиц могут подавать заявку:

 лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах

предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

 - на  официальном сайте  Администрации Осичковского сельского поселения Руднянского муниципального района Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет – www.osichki.ru
  - на официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет – www.volganet.ru;

 - на Едином портале государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети Интернет – www.gosuslugi.ru;

 -  непосредственно в Администрации Осичковского сельского поселения при личном или письменном обращении по адресу: 403622, Волгоградская область, Руднянский р-н., село Осички  ул. Мирная, 18,  по электронной почте по адресу: osihciglava@yandex.ru или   по телефону 8(84453) 7-43-86  для получения справок и консультаций в течение рабочего времени.

  - непосредственно в МКУ «МФЦ»  при личном или письменном обращении по адресу:

 403601, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64 а, 

Адрес  электронной  почты:   e-mail:  mfc281@volganet.ru, 

или  по  телефону: 7-94-21   для  получения справок и консультаций в приемные часы:

понедельник, вторник, среда, четверг:  с 8:00 до  18:00 без перерыва;

пятница:  с 8:00 до 20:00 без перерыва,

суббота: с 8:00 до 13:00 без перерыва;

1.3.2. Администрация Осичковского сельского поселения осуществляет прием заявителей, консультирование  по вопросам предоставление услуги, вопросам выдачи документов по следующему графику:
Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница:  с 8:00 до  16:00 , 

с 12:00 до 13:00 обеденный перерыв;

Суббота, воскресенье:  выходные дни 

       МКУ «МФЦ»  осуществляет прием заявителей, консультирование по вопросам предоставления услуги, вопросам выдачи документов по следующему графику:

Понедельник, вторник, среда, четверг:  с 8:00 до  18:00 без перерыва;

Пятница:  с 8:00 до 20:00 без перерыва,

Суббота: с 8:00 до 13:00 без перерыва;

Воскресенье:  выходной день. 
1.3.3. Прием заявлений и документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с режимом работы, установленном пунктом 1.3.2. по адресам, указанным в пункте 1.3.1. настоящего административного регламента.

1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации Осичковского сельского поселения, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, и специалистами  МФЦ. 
1.3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица Администрации  Осичковского сельского поселения и специалисты МКУ «МФЦ»  подробно и в вежливой  форме  информируют заявителя  по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа: Администрации Осичковского сельского поселения, предоставляющего услугу или МКУ «МФЦ», фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего звонок.

1.3.6. С  момента приема документов заявитель имеет право получать сведения о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в  Администрацию поселения или  МКУ «МФЦ»,  по телефону или посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на стадии выполнения какой административной процедуры находится его запрос.

1.3.7. Информацию о порядке получения муниципальной услуги заявители могут получить на информационном стенде Администрации Осичковского сельского поселения по   адресу:  с. Осички, ул. Мирная, 18, и на информационном стенде в  зале ожидания  для заявителей  в  здании МКУ «МФЦ».
На информационном стенде размещается следующая информация:

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса интернет-сайта и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- график приема граждан.
1.3.9. При невозможности уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое уполномоченное должностное лицо или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.10. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц  в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим регламентом, именуется  «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности в аренду гражданам и юридическим лицам для целей , не связанных со строительством».

2.2.Наименование органа, непосредственно предоставляющего  муниципальную услугу

2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется  Администрацией Осичковского сельского  поселения, далее – Администрация  поселения.

Органы  и учреждения, участвующие   в предоставлении муниципальной услуги: МКУ «МФЦ», Федеральное бюро технической инвентаризации (далее – БТИ),  Федеральная служба  государственной  регистрации,  кадастра  и  картографии (далее – Росреестр),  Федеральная налоговая служба, Федеральная миграционная служба, отдел архитектуры и градостроительства Администрации Руднянского муниципального района (далее – отдел архитектуры)  в пределах предоставленных полномочий и др.
        2.2.2. МКУ «МФЦ» участвует в предоставлении муниципальной услуги и, в частности:              

1) осуществляет прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

2) представляет интересы заявителей при взаимодействии с органами и учреждениями, обозначенными в пункте 2.2.1, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

3) представляет интересы  Администрации поселения  при взаимодействии с заявителями;

4) информирует заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг;

5) взаимодействует с Администрацией поселения и другими органами и учреждениями, участвующими в предоставлении услуги (см. п.2.2.1), в том числе посредством направления межведомственных  запросов с использованием информационно-технологической  и  коммуникационной инфраструктуры;

6) выдает заявителям документы, подготовленные Администрацией поселения в  результате  предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено соответствующими нормативно-правовыми актами;

7) осуществляет прием, обработку информации из  информационных систем  Росреестра, БТИ, Администрации  поселения и выдачу заявителям на основании такой информации документов,  в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено Федеральным законом;

8) выполняет иные функции, установленные нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатами предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в аренду гражданам и юридическим лицам для целей , не связанных со строительством»» являются:

- принятие постановления администрации Осичковского сельского поселения о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду гражданам и юридическим лицам земельных участков;

- заключение договоров аренды земельных участков;

- письмо об отказе в предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков гражданам и юридическим лицам.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, имеют следующие сроки предоставления:
- решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование - в месячный срок со дня поступления заявления;
- решение о предоставлении земельного участка в аренду - в двухнедельный срок со дня предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка;

- проект договора аренды земельного участка - в недельный срок со дня принятия решения о предоставлении земельного участка в аренду;

- мотивированный отказ в предоставлении земельного участка в аренду - в месячный срок со дня поступления заявления.

В случае направления запросов о предоставлении документов и информации, необходимых для рассмотрения заявления, уполномоченное лицо  вправе продлить срок рассмотрения заявления не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения заявления.

2.5. Перечень нормативно-правовых актов, непосредственно

регулирующих предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами:
· Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 года (источник публикации: "Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009);
· Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 года № 51-ФЗ (источник публикации: "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994 года, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994 года);

· Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 года № 14-ФЗ (источник публикации: "Собрание законодательства РФ", 29.01.1996 года, N 5, ст. 410, "Российская газета", N 23, 06.02.1996 года, N 24, 07.02.1996 года, N 25, 08.02.1996 года, N 27, 10.02.1996 года);
· Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ (источник публикации: "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001 года, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001 года, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001 года); 

· Федеральным законом от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (источник публикации: "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001 года, N 44, ст. 4148, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001 года, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001 года);

· Федеральным законом от 24.07.2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (источник публикации: "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007 года, N 31, ст. 4017, "Российская газета", N 165, 01.08.2007 года, "Парламентская газета", N 99-101, 09.08.2007 года);
- Федеральным законом от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Собрание законодательства Российской Федерации 1997, №30, ст. 3594, «Российская газета», №145, 30.07.1997);

- Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.08.1998, № 31, ст. 3813, 2002, № 4, ст. 251, № 12, ст. 1093, ст. 4537, 2003, № 2, ст. 167, № 9, ст. 805, 2004, № 35, ст. 3607, 2006, № 2, ст. 172, № 31 (часть 1), ст. 3456, 2007, № 7, ст. 834, № 29, ст. 3482, № 31, ст. 4016, 2008, № 27, ст. 3126, 2009, № 19, ст. 2281, № 29, ст. 3582, № 52 (часть 1), ст. 6419, ст. 6450, 2010, № 30, ст. 3998);
· Федеральным законом от 24 июля 2002 года №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (источник публикации: "Парламентская газета", N 140-141, 27.07.2002 года, "Российская газета", N 137, 27.07.2002 года, "Собрание законодательства РФ", 29.07.2002 года, N 30, ст. 3018);
· Федеральным законом «О крестьянском  фермерском хозяйстве» от 11.06.03 года № 74-ФЗ (источник публикации: "Собрание законодательства РФ", 16.06.2003 года, N 24, ст. 2249, "Российская газета", N 115, 17.06.2003 года, "Парламентская газета", N 109, 18.06.2003 года);
· Федеральным законом «О личном подсобном хозяйстве» от 07.07.03 года № 112-ФЗ (источник публикации: "Парламентская газета", N 124-125, 10.07.2003 года, "Российская газета", N 135, 10.07.2003 года, "Собрание законодательства РФ", 14.07.2003 года, N 28, ст. 2881);
· Федеральным законом «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» от 15.04.1998 года №66-ФЗ (источник публикации: "Собрание законодательства РФ", 20.04.1998 года, N 16, ст. 1801, "Российская газета", N 79, 23.04.1998 года);

· Законом Волгоградской области «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения в Волгоградской области» от 17.07.2003 года № 855-ОД (источник публикации: "Волгоградская правда", N 130, 23.07.2003 года)

· Постановлением Главы Администрации Волгоградской области от 22.08.2011 года № 469-п «Об утверждении порядка расчета арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, и земельные участки, находящиеся в собственности Волгоградской области» (источник публикации: "Волгоградская правда", N 162, 31.08.2011 года);

· Уставом Осичковского сельского поселения Руднянского муниципального района Волгоградской области (источник публикации: обнародование);

      - Постановлением Администрации Осичковского сельского поселения Руднянского  муниципального района от 14.07.2011 N 42 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставляемых Администрацией Осичковского сельского поселения Руднянского муниципального района муниципальных услуг»  
- Настоящим административным регламентом.
2.6. Перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Перечень документов, представляемых заявителем (его уполномоченным представителем) при обращении:

- заявление о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

- копии учредительных документов (в случае если заявителем является юридическое лицо);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (в случае если заявителем является физическое лицо);

- копия документа, удостоверяющего полномочия представителя физического или юридического лица (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя).

Копии документов, прилагаемые к заявлению, должны быть заверены в установленном законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинника.

При предоставлении подлинников документов копии с них заверяются специалистом администрации  или специалистом МФЦ, осуществляющим прием документов, а подлинники документов возвращаются заявителю.

Заявителем по его желанию могут быть представлены дополнительные документы, необходимые для принятия решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством:

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписка из государственного реестра о юридическом лице, являющимся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок (для юридических лиц);

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке;

- ситуационная схема расположения земельного участка.

Если заявителем испрашивается дополнительный земельный участок к ранее предоставленному земельному участку для целей, не связанных со строительством, заявителем по его желанию могут быть приложены документы на смежный земельный участок:

- выписка из ЕГРП о правах на смежный земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- копия документа, удостоверяющего право на смежный земельный участок;

 - копия кадастрового паспорта смежного земельного участка либо кадастровая выписка о смежном земельном участке;

- копия разрешения на строительство объекта на смежном земельном участке;

- копия градостроительного плана;

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, расположенное на смежном земельном участке, либо выписка из ЕГРП о правах на здание, строение сооружение, находящееся на смежном земельном участке.

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Данная норма не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным органом.

Требования к оформлению документов:

документы в установленных законодательством случаях должны быть заверены, скреплены печатями, должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов должны быть написаны разборчиво;

документы должны быть заполнены в полном объеме;

документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Несоответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства и настоящего Административного регламента является основанием для их возврата заявителю в течение 15 дней со дня поступления в администрацию с указанием причин возврата.

Документы также могут быть представлены в администрацию или МФЦ в форме электронных документов с использованием электронной подписи посредством электронного носителя и (или) информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, включая информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» в соответствии с действующим законодательством.

В случае направления заявления на оказание муниципальной услуги в электронном виде не заверенного электронной подписью специалист администрации или МФЦ обрабатывает полученный электронный документ как информационное заявление, рассматривает его в соответствии с настоящим Административным регламентом и сообщает подателю заявления по электронной почте дату, время, для предоставления оригинала документа, необходимого для оказания муниципальной услуги и идентификации заявителя. Также специалист администрации, МФЦ сообщает дополнительную информацию, в том числе возможные замечания к документам и уточняющие вопросы к подателю заявления.

В случае не указания в заявлении, не заверенном электронной подписью, адреса электронной почты, специалист администрации, МФЦ  имеет право оставить такое заявление без рассмотрения.

2.6.2. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых, не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с представлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги
В случае, если представлен неполный комплект документов или документы не соответствуют требованиям, указанным в пункте 2.6.1 Административного регламента, специалист Отдела либо сотрудник МФЦ, осуществляющий консультацию, отказывает заявителю в приеме документов  с объяснением о выявленном несоответствии.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и

(или) отказа в предоставлении  муниципальной услуги
- если представленные документы не отвечают требованиям, установленным в пункте 2.6.1 Административного регламента, и (или) представлены не в полном объеме, а также в случае непредставления или представления в неполном объеме сведений, указанных в заявлении;

- в случае если заявление подписано неуполномоченным лицом;

- в случае не указания в заявлении фамилии заявителя или почтового адреса;

- отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности в случае обращения представителя физического лица;

 - администрация не обладает правом на предоставление испрашиваемого земельного участка;

- на земельном участке, испрашиваемом для размещения нестационарного торгового объекта, схемой размещения нестационарных торговых объектов, утвержденной администрацией, не предусмотрено размещение такого объекта;

- наличие предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами оснований, в соответствии с которыми невозможно предоставление земельного участка в целях, указанных в заявлении;

- земельный участок не может находиться в частной собственности в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами;

- заявление о предоставлении земельного участка поступило в адрес администрации после истечения срока приема заявок, указанного в информационном сообщении о намерении предоставления земельного участка в аренду;

- на основании полученных заключений органов местного самоуправления, содержащих условия, препятствующие предоставлению заявленного земельного участка в аренду для целей, не связанных со строительством.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявителю направляется письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.

Если в заявлении не указаны фамилия заявителя или почтовый адрес, по которому должно быть направлено письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги, указанное письмо не направляется.
2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, не осуществляется.
2.11. Информация о платности (бесплатности)

предоставления муниципальной услуги
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 10 минут.

2.12.2. Прием заявителей при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также при  получении результата предоставления муниципальной услуги   осуществляется в порядке живой очереди.
2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги
2.13.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги подается в администрацию либо в МФЦ лично заинтересованным лицом или его полномочным представителем.

2.13.2. Специалист администрации, МФЦ, уполномоченный принимать заявки, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность. Если заявку подает представитель, специалист администрации, МФЦ, уполномоченный принимать заявки, устанавливает личность представителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, а также его полномочия на представление интересов заявителя при подаче заявки.

Специалист администрации, МФЦ,  уполномоченный принимать заявки, регистрирует ее с прилагаемыми документами в журнале регистрации с присвоением каждой заявке номера,  указанием даты и времени (часы, минуты) подачи заявки. На каждом экземпляре заявки специалист,  уполномоченный принимать заявки, делает отметку о принятии заявки с указанием номера, даты и времени (часы, минуты) подачи заявки.

Срок выполнения административной процедуры по регистрации запроса составляет 15 минут.

2.13.3 Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Прием запроса и его регистрация в Отделе,  а также доведение запроса до ответственного за обработку осуществляются в порядке общего делопроизводства.

Дата регистрации запроса в Отделе является началом исчисления срока исполнения муниципальной услуги.
2.14 Требования к помещениям, в которых

предоставляется муниципальная услуга
2.14.1. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные  услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Здание, в котором Администрацией района предоставляется муниципальной услуга, расположено с учетом пешеходной доступности, не более 10 минут от остановки общественного транспорта и оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение; 

- помещения, выделенные для осуществления муниципальной услуги, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам; 

- рабочее место специалиста, осуществляющего обработку обращений, оборудуется компьютером с установленными, оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме;

- специалисту, ответственному за исполнение муниципальной услуги, обеспечивается доступ в Интернет, выделяются: бумага, расходные материалы, конверты, канцелярские товары в количестве, достаточном для ее исполнения;

- в фойе Администрации Осичковского сельского поселения и МФЦ  на видном месте размещается   информация о времени приема  обращений;

Места для проведения личного приема и обработки обращений оборудуются:

-  противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- аптечкой первой помощи (сердечные, анальгетики, успокаивающие средства и др.);

Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов и должностных лиц; 

места ожидания в очереди на предоставление информации должны быть оборудованы стульями, скамьями (банкетками); 
 2.14.2 Требования к помещениям, в которых предоставляются услуги , к залу ожидания , местам для заполнения запросов о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов , необходимых для предоставления услуги, к обеспечению доступности инвалидов:

          -  условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом , средствами связи и информации;

          - возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода их них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

        - сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи на территории учреждения администрации Осичковского сельского поселения;

       - надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в администрацию Осичковского сельского поселения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

      - дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

        - допуск в администрацию Осичковского сельского поселения сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

      - допуск в администрацию Осичковского сельского поселения собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно- правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

     - предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

     - оказание должностными лицами администрации Осичковского сельского поселения иной необходимой инвалидам помощи в пределах барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами».

2.15. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

2.15.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Осичковского сельского поселения  Волгоградской области;

2.14.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

2.16.1. Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре МФЦ предусмотрена при условии составления соглашения между многофункциональным центром и администрацией Осичковского сельского поселения Руднянского  муниципального района.

2.16.2.  На официальном портале государственных и муниципальных услуг заявителю предоставляется возможность копирования и заполнения в электронном виде формы запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Раздел 3. СОСТАВ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Состав административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении;

прием и регистрация заявления, направленного по почте либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме электронного документа;

рассмотрение возможности утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

публикация в средствах массовой информации;

организация и проведение торгов по продаже права на заключение договора аренды земельного участка;

формирование распорядительного документа;

формирование договора аренды земельного участка и его подписание;

подготовка результатов предоставления муниципальной услуги к выдаче;

выдача результатов предоставления муниципальной услуги при личном обращении.

3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур.

3.2.1. Прием заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении.

Основанием начала административной процедуры является поступление заявления в администрацию либо в МФЦ.

Прием заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении осуществляется сотрудником администрации, либо сотрудником МФЦ, ответственным за прием и регистрацию заявлений на личном приеме.

Предварительно заявитель (его уполномоченный представитель) может получить консультацию сотрудника администрации, сотрудника МФЦ в отношении комплектности и правильности оформления представляемых документов в соответствии с графиком (режимом) приема получателей муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия сотрудником администрации, сотрудником МФЦ, осуществляющим консультацию, составляет 10 минут.

Перечень необходимых документов и предъявляемые к ним требования представлены в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.

В случае если представлен неполный комплект документов или документы не соответствуют предъявляемым к ним требованиям, сотрудник администрации, сотрудник МФЦ, осуществляющий консультацию, возвращает комплект документов заявителю (его уполномоченному представителю) с объяснением о выявленном несоответствии.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 минут.

В случае если представлен полный комплект документов и документы соответствуют предъявляемым требованиям, сотрудник администрации, сотрудник МФЦ, осуществляющий консультацию, регистрирует заявление с прилагаемыми документами. В качестве расписки в получении заявления и документов выдается копия зарегистрированного заявления. На оригинале заявления заявитель делает запись «расписка получена», дата получения копии заявления, подпись, фамилия и инициалы заявителя или его представителя.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

3.2.2. Обработка документов при получении заявления по почте либо с использованием сети Интернет в форме электронного документа.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления по почте либо с использованием сети Интернет в форме электронного документа.

Прием заявления по почте, его регистрация осуществляются сотрудником Отдела, в порядке общего делопроизводства, заявление передается начальнику отдела. Начальник отдела направляет заявление и пакет документов сотруднику отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее исполнитель).

Исполнитель осуществляет проверку комплектности и правильности оформления представленных документов.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день.

Перечень необходимых документов и предъявляемые к ним требования указаны в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.

В случае если представленные документы не отвечают требованиям, установленным в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, и (или) представлены не в полном объеме, в случае непредставления или представления в неполном объеме сведений, указанных в заявлении согласно приложениям N 2, а также в случае невозможности предоставления земельного участка, исполнитель осуществляет подготовку письма с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.

В письме указываются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист администрации  визирует подготовленный проект письма и передает его на подписание Главе Осичковского сельского поселения.

После этого письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается на отправку заявителю (его уполномоченному представителю) в порядке общего делопроизводства  администрации Осичковского сельского поселения.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 3 рабочих дня.

Заявление в электронном виде направляется в администрацию, МФЦ  одновременно со скан-копиями документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.

В случае представления в администрацию, МФЦ заявления и прилагаемых к нему скан-копий документов в электронном виде и получения от администрации, МФЦ  на электронную почту заявителя уведомления о том, что заявление принято в работу, направление заявления на бумажном носителе не требуется.

Участниками информационного обмена при представлении заявления в электронном виде через портал государственных и муниципальных услуг являются юридические лица, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, их представители, а также комитет информационных технологий и коммуникаций Волгоградской области, обеспечивающий обмен открытой и конфиденциальной информацией по телекоммуникационным каналам связи в рамках электронного документооборота между отделом по управлению имуществом и землепользованию и заявителями.

Участники информационного обмена обеспечивают хранение всех отправленных и принятых заявлений и электронных документов с электронной подписью и сертификатов ключей проверки электронной подписи, применявшихся для формирования электронной подписи в указанных заявлениях и скан-копиях документов.

Сотрудник ответственный за прием входящей документации не реже одного раза в течение рабочего дня проверяет поступление заявлений и скан-копий документов в информационной системе "Автоматизированное рабочее место системы гарантированной доставки" (далее именуется - АРМСГД).

Представление заявлений и скан-копий документов в электронном виде в АРМСГД, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, допускается при обязательном использовании сертифицированных средств электронной подписи, позволяющих идентифицировать владельца сертификата ключа проверки электронной подписи, а также установить отсутствие искажения информации, содержащейся в указанных документах.

Сертификаты ключей проверки электронной подписи выдаются участникам информационного обмена государственным бюджетным учреждением "Центр информационных технологий Волгоградской области",  которое выпускает сертификаты ключей проверки электронной подписи для использования их в информационных системах общего пользования в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи".

Сотрудник, принявший заявление  в электронном виде на портале государственных и муниципальных услуг, должен в течение следующего рабочего дня направить уведомление на электронную почту заявителя с указанием фамилии, имени и отчества сотрудника отдела принявшего заявление, и входящего номера, который позволит получить информацию о прохождении заявления, и наименования структурного подразделения, ответственного за исполнение данного заявления.

Датой получения заявления в электронном виде в АРМСГД считается дата, указанная в уведомлении о результате приема заявления.

Заявление не считается принятым:

- если представленные документы не отвечают требованиям, установленным в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, и (или) представлены не в полном объеме, а также в случае непредставления или представления в неполном объеме сведений, указанных в заявлении согласно приложению № 1;
- если отсутствует (не соответствует) электронная подпись заявителя.

При получении уведомления об отказе в приеме заявления заявитель устраняет указанные в уведомлении ошибки и повторяет процедуру представления заявления.

В случае если представлен полный комплект документов и документы соответствуют предъявляемым требованиям (в том числе если на заявлении проставлена отметка о проведенной проверке), ответственный за делопроизводство передает полученные документы ответственному за формирование результатов муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

3.2.3. Публикация в средствах массовой информации.

Основанием начала административной процедуры является возможность предоставления земельного участка.

Специалист  направляет для опубликования в газете «Волгоградская правда» и «Трибуна»  информационное сообщение о наличии земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, предоставляемого для целей, не связанных со строительством (далее – информационное сообщение), с указанием права, на котором предполагается предоставление земельного участка, местоположения земельного участка, цели использования земельного участка, места и срока принятия заявлений о предоставлении указанного земельного участка. Если испрашиваемый земельный участок находится на землях других категорий, то информационное сообщение опубликовывается в газете «Трибуна».
Физические или юридические лица, заинтересованные в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, обращаются в Администрацию или  в МФЦ с заявлением о предоставлении такого земельного участка на определенном в информационном сообщении виде права в течение одного месяца со дня публикации информационного сообщения.

При наличии двух и более заявителей на испрашиваемый земельный участок специалист  готовит документы для государственного кадастрового учета этого земельного участка за счет средств бюджета  администрации Осичковского сельского поселения, а также организации и проведению торгов по продаже права на заключение договора аренды указанного земельного участка.

Максимальный срок выполнения данной процедуры составляет 1 рабочий день.
При предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, публикация сообщения не требуется.
3.2.4. Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Основанием начала административной процедуры является представление заявителем полного комплекта документов, соответствующих предъявляемым требованиям, установленным в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка Администрация утверждает и выдает схему расположения земельного участка на кадастровой карте территории.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

3.2.5. Организация и проведение торгов по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

Организация и проведение торгов по продаже права на заключение договора аренды земельного участка осуществляется Администрацией поселения.

3.2.6. Формирование распорядительного документа.

Основанием начала административной процедуры является предоставление заявителем кадастрового паспорта земельного участка.

При наличии кадастрового паспорта земельного участка  специалист  осуществляет подготовку распорядительного документа о предоставлении земельного участка в аренду для целей, не связанных со строительством, в форме постановления администрации Осичковского сельского поселения Руднянского  муниципального района Волгоградской области.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 6 рабочих дней.

3.2.7. Формирование договора аренды земельного участка и его подписание.

Основанием для начала данного действия является подписание и регистрация постановления Администрации о передаче в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством.

После подписания и регистрации результатов муниципальной услуги сотрудник Отдела, ответственный за формирование результатов услуги, осуществляет подготовку договора аренды земельного участка.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

После этого сотрудник Отдела, осуществляет визирование договора аренды земельного участка, передает сформированный пакет документов начальнику Отдела, для подписание договора аренды земельного участка.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 день.

Специалист  осуществляет подписание соответствующих документов.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

Подготовленный договор аренды земельного участка передается на основании реестра результатов оказания услуг в МФЦ не позднее дня окончания исполнения муниципальной услуги. 

В случае неявки заявителя в установленный срок для подписания договора аренды земельного участка, экземпляры договора аренды земельного участка возвращаются в адрес Администрации по акту приема-передачи для направления в адрес заявителя почтовым отправлением.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

3.2.8. Выдача результатов предоставления услуги при личном обращении.

Основанием начала административной процедуры является:

При обращении заявителя (его уполномоченного представителя) исполнитель осуществляет прием и проверку документов, необходимых для предоставления результатов муниципальной услуги.

Если предоставленные документы не соответствуют требованиям, исполнитель осуществляет отказ в выдаче результатов муниципальной услуги и разъясняет заявителю (его уполномоченному представителю) причины отказа.

Если необходимые документы имеются в наличии, исполнитель осуществляет выдачу результатов услуги заявителю (его уполномоченному представителю) и формирование записи о факте выдачи результатов услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

Запись формируется на лицевой стороне копии экземпляра сопроводительного письма. Проставляются дата и время выдачи пакета документов, подпись и расшифровка подписи заявителя (его уполномоченного представителя), получившего пакет документов.
Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМАЕНТА

4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностным лицом Администрации Осичковского сельского  поселения, ответственными за контроль предоставления услуг, руководителем МКУ «МФЦ» и руководителями отделов МКУ «МФЦ», ответственными за организацию работы по предоставлению услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Волгоградской области и муниципальных правовых актов.

4.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги в ходе текущего контроля осуществляется путем проведения:

4.4. Плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Регламента, нормативно-правовых актов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

4.4. Внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации, МФЦ, Административного регламента, осуществляемых по обращениям заявителей, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения Административного регламента.

4.5. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся 1 раз в год, внеплановые - при поступлении в Администрацию жалобы заявителя на несвоевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Административного регламента.

4.6. Плановые и внеплановые проверки проводятся уполномоченными должностными лицами Администрации на основании распоряжения Администрации Осичковского сельского поселения.

4.7. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются, в случае их выявления, недостатки и предложения по их устранению.

4.8. Специалисты администрации  несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий и выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом. Персональная ответственность специалистов  администрации  закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявления нарушений должностное лицо несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.9. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется заявителями при непосредственном общении со специалистами администрации  с использованием средств телефонной связи либо электронной почты.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,  ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения  подаются  главе Осичковского сельского поселения Руднянского  муниципального района  Волгоградской области.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Осичковского сельского поселения www.osichki.ru , единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры
Приложение №1
к Административному регламенту


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ, 

НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ

( заявитель – физическое лицо)

                                                                                                      Главе Осичковского сельского 
                                                                                         поселения Руднянского 
                                                                                                       муниципального района 

                                                                                         Волгоградской области 

____________________________

от_____________________________

                                                                                       (Ф.И.О. заявителя)

проживающий (ая) по адресу: _________

___________________________________

дата рождения "___" __________ 19__ г., 

гражданство _____________,

паспорт серии ________ номер ______________, 

выдан "__" ______________ г.

_____________________________________

                                                                                                   (каким органом выдан)

___________________________________

(ИНН, номер и дата выдачи свидетельства о регистрации для граждан,

_____________________________________,

зарегистрированных в качестве предпринимателя)

прошу предоставить _______________________________________________________

(указать вид испрашиваемого права)

на срок __________________________________________________________________

(указать предполагаемый срок аренды испрашиваемого земельного участка)

земельный участок из земель ___________________________ с кадастровым номером__________________________________, расположенный в границах _____________________________________________________________________________, площадью __________ кв. м (га), для _____________________________________________.

                                                            (указать разрешенное использование земельного участка)

прошу предоставить:

_____________________________________________________________________________________

(указывается способ получения муниципальной услуги – почтовым отправлением, отправлением в форме электронного документа или лично)
____________________________________________________________________________________

(почтовый адрес для направления результата муниципальной услуги почтовым отправлением)
____________________________________________________________________________________

(адрес электронной почты для направления результата муниципальной услуги в форме электронного документа)
О готовности результатов муниципальной услуги прошу сообщить

_____________________________________________________________________________________

(указывается способ направления информационного сообщения в случае получения результатов услуги лично)
Почтовым отправлением по адресу: _____________________________________________________________________________________

(почтовый адрес для направления информационного сообщения)
По электронной почте по адресу: _____________________________________________________________________________________

(адрес электронной почты для направления информационного сообщения)
Факсимильным сообщением на номер (__) _________/ по телефону: (___) ______________

                                                                      (номер факса)                                        (номер телефона) 

Контактный номер телефона _________________________________.

Приложение: опись документов.

Настоящим даю согласие Администрации Осичковского сельского поселения Руднянского муниципального района   Волгоградской области, находящейся по адресу: 403622, Волгоградская область, Руднянский район, с.Осички , ул. Мирная,18, на автоматизированную,  а также без использования  средств автоматизации обработку персональных данных, указанных в заявлении, а именно на совершение действий, предусмотренных п.3 ч. 1 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден.

Настоящее согласие действует со дня подписания заявления до дня отзыва согласия в письменной форме.
1. _______________________________________________ на ______ л.

__________________________________/    /______________________/

                         (Ф.И.О.)                                            (подпись заявителя)
"___" ________________ 20__ г.                           

                                                                                                   Главе Осичковского сельского
                                                                                поселения Руднянского

                                                                                 муниципального района 

                                                                               Волгоградской области
                                                                                          _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ, 

НЕ СВЯЗАННЫХ СТРОИТЕЛЬСТВОМ

(Заявитель - юридическое лицо)

____________________________________________________________________,

(полное наименование юридического лица, ИНН, номер и дата выдачи

свидетельства государственной регистрации)
находящееся по адресу: _________________________________________________________

в лице _________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество и должность представителя

юридического лица)
действующего на основании ______________________________________________

(номер и дата документа, удостоверяющего

______________________________________________________________________,

полномочия представителя юридического лица)

просит предоставить ____________________________________________________

(указать вид испрашиваемого права)

на срок _______________________________________________________________

(указать предполагаемый срок аренды земельного участка)

земельный  участок  из  земель  _____________________________________  назначения, с кадастровым номером (в случае его наличия) _____________________________________,

расположенный в границах _____________________________, площадью _____ кв. м (га),

для ________________________________________________________________.

(указать разрешенное использование земельного участка)

прошу предоставить:

_____________________________________________________________________________________

(указывается способ получения муниципальной услуги – почтовым отправлением, отправлением в форме электронного документа или лично)
____________________________________________________________________________________

(почтовый адрес для направления результата муниципальной услуги почтовым отправлением)
____________________________________________________________________________________

(адрес электронной почты для направления результата муниципальной услуги в форме электронного документа)
О готовности результатов муниципальной услуги прошу сообщить

_____________________________________________________________________________________

(указывается способ направления информационного сообщения в случае получения результатов услуги лично)
Почтовым отправлением по адресу: _____________________________________________________________________________________

(почтовый адрес для направления информационного сообщения)
По электронной почте по адресу: _____________________________________________________________________________________

(адрес электронной почты для направления информационного сообщения)
Факсимильным сообщением на номер (__) _________/ по телефону: (___) ______________

                                                                      (номер факса)                                        (номер телефона) 

Контактный номер телефона _________________________________.

Приложение: опись документов.

1. __________________________________________________ на ______ л.

2. __________________________________________________ на ______ л.

____________________________________/    /_______________________/

    (Ф.И.О. уполномоченного лица)          (подпись заявителя)

"___" ________________ 20__ г.                          

М.П.

Приложение № 2
к Административному регламенту
Блок-схема предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  в аренду гражданам и юридическим лицам для целей , не связанных со строительством»
























уведомление с мотивированным отказом в предоставлении государственной услуги





Рассмотрение возможности утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории








Представлен полный комплект документов и документы соответствуют предъявляемым требованиям





Представлен неполный комплект документов или документы не соответствуют предъявляемым к ним требованиям





Заявление





При отсутствии возможности утверждения схемы земельного участка, ответ заявителю с мотивированным отказом





При положительном заключении и утверждении схемы земельного участка, публикация в СМИ





При наличии более одного заявителя осуществление государственного кадастрового учета земельного участка за счет средств бюджета Администрации Осичковского сельского поселения





При наличии одного заявителя, выдача заявителю схемы земельного участка для проведения кадастрового учета





Предоставление кадастрового паспорта





Предоставление кадастрового паспорта





Принятие решения о предоставлении земельного участка о предоставлении земельного участка  постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование





Организация и проведение торгов





Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду





Заключение договора аренды земельного участка








