Российская Федерация

АДМИНИСТРАЦИЯ ОСИЧКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ РУДНЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГОРАЙОНА

Волгоградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  от 27.07.2012г.                               № 41/10
О внесении изменений в постановление Администрации Осичковского сельского поселения от 31.10.2011г. № 72 «Об утверждении административного регламента Администрации Осичковского сельского
поселения Руднянского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги исполнение  запросов   для  юридических  и

физических  лиц  в  сфере  архивного  дела, связанных  с  реализацией  их  законных  прав  и свобод,  оформления  в  установленном  порядке  архивных  справок»
В целях приведения в соответствие с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлении государственных и муниципальных услуг», Администрация Осичковского сельского поселения, постановляет: 


1. Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «исполнение  запросов   для  юридических  и физических  лиц  в  сфере  архивного  дела, связанных  с  реализацией  их  законных  прав  и свобод,  оформления  в  установленном  порядке  архивных  справок», утверждённый постановлением Администрации Осичковского сельского поселения от 31.10.2011  № 72 «Об утверждении административного регламента Администрации Осичковского сельского поселения Руднянского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги исполнение  запросов   для  юридических  и физических  лиц  в  сфере  архивного  дела, связанных  с  реализацией  их  законных  прав  и свобод,  оформления  в  установленном  порядке  архивных  справок», следующие изменения:

1.1. Пункт 2.6. изложить в следующей редакции:

«2.6. Перечень документов, представляемых заявителем самостоятельно:

1) письменный  запрос,  или  запрос  заявителя  по  электронной  почте  в  адрес  Администрации Осичковского сельского поселения.

В  запросе  указываются:  фамилия  имя,  отчество заявителя,  адрес  места  жительства,  гражданство.  

В зависимости  от  содержания  запроса заявителем самостоятельно предоставляются  следующие  сведения,  необходимые  для  его  исполнения:

- о  рождении, браке,  расторжении  брака,  установлении  отцовства, усыновлении,  смерти;

- о  стаже  работы - название,  ведомственная  подчиненность  и  адрес  организации,  время  работы,  в  качестве  кого  работали;

- о награждении  государственными  и  ведомственными  наградами-  название  награды,  дата  награждения,  решением  какого  органа  произведено,  место  работы  в  период  награждения,  название  организации,  представившей  к  награде;

- иные  сведения,  позволяющие  осуществить  поиск  документов,  необходимых  для  исполнения запроса.

К  запросу  могут  быть  приложены  ксерокопии  трудовой  книжки,  других  документов,  связанных  с  темой  запроса.

2) Для  истребования  сведений,  содержащих  персональные  данные  о  третьих  лицах,  дополнительно  представляются  документы,  подтверждающие  полномочия  заявителя,  предусмотренные  законодательством  Российской  Федерации.

2.6.1. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе для получения муниципальной услуги и которые находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, представляемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрен.»

1.2. Пункт 5.7. изложить в следующей редакции:

«5.7. Письменное  заявление (жалоба), поступившая в Администрацию Осичковского сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации».        

2. Настоящее  постановление  вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава  Осичковского
сельского поселения                                                                      И.С. Мельников                                           
